ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
SEC. MUN. DE EDUCAGAO, ESPORTE E CULTURA
GESTAO 2025/2028

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratagdo de Empresa Especializada em tecnologia da informacgdo para o fornecimento de
licenca de direito de uso de softwares integrados e unificados para atender a Secretaria de Educacéo e
suas Escolas nas Areas: Administrativa, Estatistica, Pedagdgica, Interacdo em tempo real com os
sistemas do INEP/MEC e Diario Eletronico, com suporte técnico e garantia”, visando atender
necessidade da Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte e Cultura. Nos termos da tabela abaixo,
conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM CODIGO |UND QUANT ESPECIFICACAO

1. 00038482 Meses 12 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO PARA O FORNECIMENTO
DE LICENCA DE DIREITO DE USO DE SOFTWARES
INTEGRADOS E UNIFICADOS PARA ATENDER A
SECRETARIA DE EDUCAGAO E SUAS ESCOLAS NAS
AREAS: ADMINISTRATIVA, ESTATISTICA, PEDAGOGICA,
INTERAGAO EM TEMPO REAL COM OS SISTEMAS DO
INEP/MEC, DIARIO ELETRONICO, COM SUPORTE TECNICO
E GARANTIA.

2. 00070513 UND 12 SERVICOS DE IMPLANTACAO, CONVERSAO E
TREINAMENTO DOS SOFTWARES ADMINISTRATIVOS
EDUCACIONAL UNIFICADOS E INTEGRADOS.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato ou
documento equivalente, prorrogavel por até 60 (sessenta) meses, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a prestacdo de servigcos de de
implantacdo de programa de informatica integrados e unificados, visando melhorias no sistema de
ensino nas escolas municipais de educacéo infantil e ensino fundamental de Rondoléndia - MT, rurais
e urbanas, agilizando o processo administrativo, pedagogico, gerencial e estatistico educacional e
necessaria anualmente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar.

1.4. O contrato oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. Custo Total estimado com a despesa:
2.1- O custo total estimado para com a Prestacdo dos Servicos fora obtido através de, Consulta com

Fornecedores de Fls. 22/23, Consulta sitt RADAR-TCE MT de Fls. 25/26, Relatorio de Cotagdo “do
Banco de Precos” de Fls. 28/34, Ata de Registro de Precos de Fls. 36 e Extrato de publicacdo do
Mapa de Resultado Final do Processo Administrativo n°® 138/2024 do Municipio de Rondolandia/MT.

- Do Julgamento das Propostas:
3. - Nao serd admitida proposta em quantidade inferior a prevista neste Termo de Referéncia
suficiente para cobrir o lote licitado.
3.1 - A adjudicacéo sera pelo menor preco por ITEM.
3.2 - Quanto ao critério de julgamento “0 de menor preco por item”, as propostas deverdo
observar o valor de referéncia indicado. Espera-se com isso conseguir a proposta mais
vantajosa para a Administracdo, melhor alocando os recursos publicos, fator indispensavel a
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boa gestdo administrativa. Isto posto, o critério de aceitabilidade da proposta de preco serd o
preco maximo total acima definido, ndo aceitando proposta com valores acima do valor
estimado, para com a adjudicacdo em favor de quaisquer proponentes.

4- Da exclusividade de licitacdo para ME, EPP e Equiparados:
4.1- Justifica-se a exclusividade de licitacdo para ME, EPP e Equiparados, bem como, em

virtude de que o julgamento da licitacdo serd com o critério de julgamento “o de menor preco
por item” conforme mencionado e justificado neste Termo de referéncia e que o valor total
estimado da licitacdo considerando a(s) possivel(is) prorrogacédo(des) nao ultrapassa o valor de
R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), logo, ‘“teremos licitacido exclusiva para ME, EPP e

Equiparados’’.

5 - Natureza do Servico, se continuado e ou ndo e da classificacdo dos mesmos:

5.1 — Natureza do Servico:

5.1.1 - Todos os servicos descritos neste documento sdo considerados como servigos comuns
de natureza CONTINUADA, por se tratarem de servicos necessarios a Administragdo, ndo
devendo ser interrompidos haja vista 0 comprometimento da continuidade das atividades da
Administracdo Publica Municipal de Rondolandia - MT.

6 - Descricdo da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto.

6.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6.2. No presente caso, a contratacdo exigira, manutencao e assisténcia técnica.

7 — Requisitos da contratacéo

Sustentabilidade

7.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

7.1.1. Os critérios e boas praticas terdo como diretrizes para a sustentabilidade, entre outras: o
menor impacto sobre recursos naturais; preferéncia para materiais, tecnologias e matérias
primas de origem local; maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como 4gua e
energia.

7.2. No presente caso, a Administracdo devera realizar licitagdo, na modalidade Pregdo presencial.
Considerando que o objeto da licitagdo é a aquisicdo de um software educacional, é fundamental
assegurar que a solucdo apresentada pelos licitantes atenda plenamente as especificacdes técnicas,
funcionais e operacionais exigidas pelo municipio.

7.3 - Nesse contexto, a realizagdo de uma prova de conceito € indispensavel para verificar, in
loco, a compatibilidade do software ofertado com o ambiente tecnoldgico e os equipamentos
atualmente disponiveis no municipio. Essa verificagdo € crucial para garantir que:

1. Compatibilidade técnica: O software funcione adequadamente nos computadores e sistemas
operacionais em uso pelo municipio, evitando problemas de instalacdo, desempenho ou execucao.

2. Usabilidade e acessibilidade: A interface e as funcionalidades do software atendam as necessidades
pedagbgicas e administrativas da rede de ensino.

3. Seguranca da informacao: O software esteja alinhado com as normas de protecdo de dados e ndo
comprometa a integridade do sistema de informética do municipio.

A realizacdo da prova de conceito diretamente no equipamento do municipio exige a presenca
fisica do representante do licitante para instalacdo, demonstracao e esclarecimentos técnicos no local.
Dessa forma, o pregao presencial se apresenta como a modalidade mais adequada para assegurar o
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cumprimento dessas etapas essenciais. Ademais, a modalidade presencial permite maior controle e
transparéncia no acompanhamento das demonstracdes e testes, além de possibilitar a resolucéo
imediata de eventuais duvidas técnicas por parte da equipe responsavel pela avaliagdo. Por fim, ao
adotar o pregdo presencial, o municipio reforca o compromisso com a escolha de uma solucédo
tecnoldgica que atenda de forma eficiente as demandas educacionais, garantindo o melhor custo-
beneficio para a administracdo publica.

7.4. A prestacdo dos servicos sera de forma parcelada, conforme quantitativo mensal.
7.5. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
7.6. Ndo ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucéo dos servicos.

8- Garantia da contratacio

8.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.2. A presente contratacdo ¢ caracterizada como ‘“‘servicos comuns”, devido os padrdes de
desempenho e qualidade sdo claramente definidos no neste termo de referéncia, havendo diversos
fornecedores capazes de presta-los.

9-MODELO DE EXECUCAQO DO OBJETO.

Condicdes de execucao

9.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
9.1.1. Inicio da execucdo do objeto: em até 05 dias da assinatura do contrato;
9.1.2. Sera emitido empenho com a quantidade estimada.

10. MODEL O DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)
10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 859).

10.3. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, da Secretaria
Municipal de Educagdo Esporte e Cultura, com as atribuigdes definidas neste Termo de Referéncia,
designado pelo Decreto Municipal n. 106/GAB/PMR/2021, Sr. Anderson José Guilherme, em
cumprimento ao art. 117, caput, Lei n°® 14.133/2021.

10.4 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

10.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

10.6 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).

10.7 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacédo
ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n. 14.133/2021, art. 120).

10.8 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
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10.9 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderad onerar 0 objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

10.10 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

10.11 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

10.12 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo a
Regularidade Fiscal da empresa, sendo: a) Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido e Regularidade Contribuicdes Previdenciarias; b)
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); c¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
10.13 O pagamento serd efetuado pela Prefeitura de Rondolandia no prazo de até 20 (vinte) dias
consecutivos, contado da data de protocolizacdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos documentos
comprobatérios, conforme item 9.12.

10.14 O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, emitida através do Banco do Brasil,
creditada em conta corrente da licitante vencedora.

10.15 A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, a descricdo completa dos a dos
servicos prestados a esta Prefeitura, além do nimero da conta, agéncia e nome do banco onde devera
ser realizado o pagamento.

10.16 Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas a
contratada, para as necessarias correcdes, com as informagfes que motivaram sua rejei¢do, sendo o
pagamento realizado ap0s a reapresentacdo das notas fiscais/faturas.

10.17 Nenhum pagamento isentara o contratado das suas responsabilidades e obrigacbes, nem
implicara aceitacdo definitiva da prestacdo dos servicos.

10.18 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo de
responsabilidade do Contratado.

11-DO RECEBIMENTO

11.1- Os servigos serdo recebidos provisoriamente, mediante termo detalhado, no prazo de (2) dois
dias, contado do recebimento da planilha de somatério de requisicBes, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

11.2- O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos o0s servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com
a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

11.3 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonéncia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.4- O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou de materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

11.5- O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e & entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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11.6-No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo
deveré elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

11.7- Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatorio circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.8- Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de (5) cinco dias, a contar da notificacdo do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

11.9- Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes: 1) Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagédo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as
respectivas correcdes; 2) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentacBes apresentadas; e 3) Comunicar 0
contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.
11.10- O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

12- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Pregdo em sua forma
Presencial, visto que, por se tratar de um municipio de pequeno porte a forma presencial se enquadra
melhor para tal objeto, pois, nas ultimas licitacdes de mesmo objeto se consagraram vencedores
apenas empresas locais. E importante ressaltar que, mesmo adotando a forma presencial nos Gltimos
anos nunca houve reprovacdo nas prestacfes de contas envolvendo os recursos oriundos do Estado e
Unido. Diante dessas consideracOes, entende a Solicitante que, muito embora se trata o objeto de
servigos comuns, 0 que obriga a utilizacdo da modalidade Pregdo nos termos previstos no 87 do
Decreto Municipal n. 243/24, a sua forma eletrbnica poderd ser dispensada, optando pela
“presencial”, portanto, ndo se aplicando tanto o Decreto Municipal n. 250/24, bem igual o Decreto
Federal n. 10.024/2019, visto que a obrigatoriedade prevista no seu 83°, do art. 1° obriga-se, somente,
se a fonte de recursos de custeio do objeto for oriunda de transferéncias voluntarias do Orgcamento da
Unido, o que ndo é o caso. Portanto, excepcionalmente, seré utilizada a forma de pregdo presencial
nessa licitacdo, comprovada a desvantagem para a administracdo na realizacdo da forma eletronica, o
que se ampara no art. 5° do Decreto Municipal n. 250/24 que dispde:

Art. 5° Nas licitagdes para aquisicdo de bens e servicos comuns sera
obrigatoria a modalidade de licitagdo pregdo, na forma eletrénica, salvo
nos casos de comprovada inviabilidade, a ser amplamente justificada
pela autoridade competente. procedimento de contratacdo direta,
mediante licitacdo dispensavel em razdo do valor, nas disposi¢es do
Decreto Municipal n° 243/GAB/PMR/2024 e fulcro no inciso Il, do art.
75, da Lei n. 14.133/2021.

12.2. Os criterios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor, conforme o caso, seréo;
a) Comprovacdo da capacidade operacional do fornecedor na execucdo de servigos similares, de
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complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddo(des) ou atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

12.3 A(s) certiddo(bes) ou atestado(s) deverd(dao) comprovar, ainda, que o fornecedor possui
experiéncia minima de (01) um ano “e/ou” na prestagdo de servigo similar ao do objeto da
contratagdo, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos
diferentes

12.4 Apresentagdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucao de
objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratag&o.

12.5 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas do TCE/MT;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) ; e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Bes impostas ao
responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

12.7 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte da empresa apontadas no
Relatorio de Ocorréncias da PGM.

12.8 A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

12.9 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

12.10 Para fins de contratacdo, devera observar os requisitos de Habilitacdo Juridica, fiscal, social e
trabalhista.

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

10.1 A aquisi¢do consta na programagdo orcamentaria e financeira anual do Municipio, conforme Publicacdo
no Jornal Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso, Edicdo do dia 27 de agosto de 2024,
ANO XIX | N° 4,557, pag. 322/337 e no Site Oficial da Prefeitura Municipal de Rondoléndia através do
link:https://rondolandia.mt.gov.br/view/resources/arquivos/publicacoes/24/arquivo_publicacao 26082024115

500.pdf (...)

Descricédo DespesaPrevista Despesa Despesa Despesa Despesa Paga Dotacéo
COD| DESPESA | @) Autorizada(b) Empenhada(c) Liquidada Disponivel
FONTE | (d) =(b-c)
ESPECIFICACAO
0401 - SECRETARIA 4.817.350,00 20.257.418,58 19.127.342,63 4.292.912,91 4.071.373,39 1.130.075,95
MUNICIPAL DE
EDUCACAO

0068 3.3.90.39 70.190,00 220.190,00 218.940,50 121.300,94 106.139,95 1.249,50

15001001

OUTROS SERVICOS

DE TERCEIROS-

PESSOAS JURIDICAS
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio, a conta da seguinte dotacao:

Orgéo: 04 — Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura

Unidade: 01 — Gestdo da Educagéo

Projeto Atividade: 2.129 — Manutencao das escolas municipais.

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 15001001 - Outros Servigos de Terceiros — PJ (0070)

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Rondolandia-MT, 06 de Fevereiro de 2025.

LETICIA RECO CRUZ
Sec. Mun. De Educacao, Esporte e Cultura.
Decreto n° 295/GAB/PMR/2024.
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