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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Gestéo 2025/2028

Instrucdo Normativa com base na Lei Municipal n® 008/2001 da Prefeitura de Rondolandia, que
regulamenta a concessdo de diérias aos servidores publicos.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2025

Dispde sobre os procedimentos para concessao e pagamento de didrias no ambito do
Municipio de Rondoléndia - MT.

O Prefeito Municipal de Rondolandia, no uso de suas atribuicGes legais e com fundamento na Lei
Municipal n° 008, de 16 de janeiro de 2001, resolve expedir a presente Instru¢do Normativa:

Art. 1° - Objetivo

Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo regulamentar os procedimentos administrativos para a
concessao, pagamento, comprovacdo e prestacdo de contas de didrias aos servidores publicos do
Poder Executivo e Legislativo Municipal de Rondolandia, conforme estabelecido pela Lei n°
008/2001.

Art. 2° - Defini¢do de Diérias

Considera-se diaria o valor pago ao servidor publico para custear despesas extraordinarias com
alimentacdo, hospedagem e, em casos especificos, outras de natureza correlata, quando em
deslocamento a servico da Administracdo Municipal, fora da sede do Municipio.

Art. 3° - Valores das Diarias

Os valores das diarias serédo fixados conforme estabelecido no Decreto n° 1.434, de 04 de junho de
2018, que atualizou os valores com base no INPC acumulado entre os anos de 2010 a 2017,
totalizando 50,43% de correcao:

o Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores:
o Dentro do Estado e menos de 300 km: R$ 447,99
o Fora do Estado ou mais de 300 km: R$ 895,99
o [Fora do Estado - Cidades do Estado de Rondbnia: R$ 348,24
e Secretarios Municipais, Procuradores, Auditores e cargos equivalentes na Camara:
o Dentro do Estado e menos de 300 km: R$ 335,98
o Fora do Estado ou mais de 300 km: R$ 671,98

Avenida Joana Alves de Oliveira, s/n - Centro, Rondolandia, Mato Grosso.
Fone: 66 — 3542 — 1177 - CEP: 78.338-000 — gabinete@rondolandia.mt.gov.br
www.rondolandia.gov.mt.br



mailto:gabinete@rondolandia.mt.gov.br
http://www.rondolandia.gov.mt.br/

©)

MUNICIPIO DE RONDOLANDIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Gestéo 2025/2028

o [Fora do Estado - Cidades do Estado de Ronddnia: R$ 335,98
o Diretores, Assessores e Chefes de Secgéo:

o Dentro do Estado e menos de 300 km: R$ 223,99

o [Fora do Estado ou mais de 300 km: R$ 447,99

o [Fora do Estado - Cidades do Estado de Ronddnia: R$ 223,99
o Demais Servidores:

o Dentro do Estado e menos de 300 km: R$ 124,43

o [Fora do Estado ou mais de 300 km: R$ 248,88

o [Fora do Estado - Cidades do Estado de Ronddnia: R$ 124,43
o Didrias de campo: R$ 74,65

Paragrafo Unico. Quando o deslocamento for para fora do Estado ou superior a 300 km da sede do
Municipio, o ordenador de despesas podera autorizar majoracdo de até 100% do valor respectivo,
conforme previsao legal. Quando o deslocamento for para fora do Estado ou superior a 300 km da
sede do Municipio, o ordenador de despesas podera autorizar majoracéo de até 100% do valor
respectivo.

Art. 4° - Procedimento para Concessao

81°. A solicitagdo de diaria devera ser feita antecipadamente, mediante requerimento formal,
indicando:

e Quantidade de dias;

e Servicos a serem realizados;

e Local de destino;

o Valor correspondente, conforme disposto nesta Instrucao.

82°. O servidor devera efetuar o protocolo da solicitagdo de diaria na recepgdo da Prefeitura.

83°. A recepcionista encaminhara a solicitacdo ao Departamento de Contabilidade, que realizard a
andlise da prestacdo de contas anterior para, entdo, deliberar sobre a liberacdo de uma nova diéria,
excepcionalmente em caso de urgéncia, podera o servidor, solicitar a diaria apds final do
expediente, protocolando diretamente no departamento de contabilidade.

840, O pagamento sera efetuado de forma antecipada ao deslocamento.

Art. 5° - Inclusdo de Despesas de Transporte

As despesas com transporte, tais como passagens, combustiveis e outros, poderao ser incluidas no
valor das diarias, conforme previsto no art. 4° da Lei n°® 008/2001.
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Art. 6° - Prestacédo de Contas

8§1°. O servidor deverd comprovar a realizacdo do deslocamento mediante apresentacdo de, pelo
menos, dois dos seguintes documentos:

« Nota fiscal de hospedagem que comprove a cidade em que esteve e 0 hotel onde se
hospedou;

o Declaracdo do 6rgao visitado, assinada pelo chefe imediato;

o Bilhete de passagem;

o Nota fiscal de combustivel ou mapa de controle de abastecimento de veiculos oficiais;

o Relatorio da viagem, firmado pelo chefe imediato.

§2°. E obrigatdria a comprovagéo do local de hospedagem mediante nota fiscal ou, alternativamente,
a declaracdo do orgédo visitado.

83°. Aos detentores de cargos de Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores, € facultado o uso de qualquer
dos meios acima descritos ou outros inequivocos e legais.

Art. 7° - Prazos

81°. O servidor detentor de diarias devera apresentar a prestacao de contas no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis apds o retorno da viagem.

82°. Em caso de ndo apresentacdo da prestacdo de contas dentro do prazo, seré notificado e terd mais
3 (trés) dias Uteis para regularizar a situacao.

83°. Ndo havendo a regularizacéo, sera efetuado o desconto automatico do valor correspondente no
salario do més subsequente.

Art. 8° - Atualizacao dos Valores

Os valores das diarias poderdo ser corrigidos anualmente com base no INPC ou outro indice oficial
equivalente, mediante ato proprio.
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Art. 9° - Disposicdes Finais

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da publicagdo do decreto de homologacéo,
recomendando a revogacdo do decreto 120 de 05 de outubro de 2006 e suas alteracdes,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete da Controladoria Geral do Municipio de Rondolandia

Rondolandia-MT, em 05 de junho de 2025.

Assinado de forma digital por
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